
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 المدير التنفيذي  لائحة

 
 الإنسانيةفيض للخدمات لجمعية  
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   .لية تعيين المدير التنفيذي وشؤونه الوظيفيةآ

   :مهام المدير التنفيذي /أولا 

 :      ى                                             ى          ص 

                  ق                                                       . 1

 .       ه             

                                      ض  ع                  ئ               . 2

 .     ه    ئ             ى                   ى                       

           ئح      ئ                                                       . 3

 .       ق                                      

 .                          ئ                                  . 4

 .                                  ج                                        . 5

 .       ح                   ئض                                 . 6

                        ج                                   ى             . 7

                           . 

                              ع                                           . 8

                                              . 

                                               ق       ج                       . 9

                     ى                                                    

                                             . 

    ع      ح                                              ع         . 10

                         ،                               . 

                            ع                                       ى   . 11

    ى                      ق                                       

                    . 

                                       ع                                            . 12

                           . 



 
 

 
 

 

 .                                                         ه . 13

14 .                                                         . 

15 .                                                                          

 .           ى                           

 .           ى                                                                  . 16

                                             ح                           . 17

                                       . 

 .             ى                                              . 18

 

ا   :  للمدير التنفيذي في سبيل انجاز المهام المناطة به الصلاحيات الآتية  /ثانيا

1 .                                                                          

غ                                                                   

 .                  ى                                    

2 .                                                                            

 .                ع                   ع             ئ                          

3 .                       . 

                                ع       ج           ى     ى           ق   . 4

                 . 

5 .                                                            . 

 .       ض                       ق                       . 6

 .      ق       ئ                                                . 7

 

ا     :علاقات العمل  / ثالثا

 .                       ئق                            . 1

 .                                                               ه . 2

 .                                               ق                               . 3

 

 



 
 

 
 

 

 

 

      ى                                                             ئ    ى   . 4

                           ه                                                     

                . 

      ى                                                   ك            ى   . 5

                                        . 

      ى                            ى                                  ى   . 6

 .                ك                                    

                  ع                                                       . 7

         . 

        ى                            ى                ى                    . 8

                       ى                ،         ك                       

 .        ح        

  ى                                         ق                             . 9

           . 

 

ا   : الشروط التي يجب أن تتوفر في التقدم لشغل وظيفة المدير التنفيذي /رابعا

1 .                         . 

2 .                                    . 

 .       (  2)          ه      . 3

 .                       (  )       ك                  . 4

5 .                             . 

 .              غ                            . 6

 

ا   :  آلية توظيف المدير التنفيذي /خامسا

                                    ح                ئ     ئ                . 1

 .                                            ص                          



 
 

 
 

 

 

             ئ                                       ع           . 2

 .             ع     ح                         

3 .                           . 

4 .                                                                                

                                                       ئق                  

                                   . 

5 .                                              ُ   . 

6 .                                                                      . 

 .           ئج         . 7

8 .                                                   . 

 .   غ                                         ع   . 9

                                                     ى                  ى   . 10

          . 

   ع                                                                   . 11

                                     غ                                       

                                                   خ                       إ   

                             ه                                      

                   ض          ،                                    

                                   . 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 تحديد التعويضات المالية للمدير  

 : الأجور /أولا 

      ع                            غ     ق                            لأ       . 1

                               . 

    ق                                       خ                 ُُ               . 2

              . 

3 .                                                                                

             ك    ئ                                                       

                       ئ               ،                    ع       ه   ق     

                           . 

                 غ                                 ق                   . 4

                                           ،          . 

                   غ            ى                 (       ع        )        . 5

               ق،              ى   ئ                                           

        ى   ك       ،                                      ى              

   ه،       ه                  ُ  ى                                  ع    ه  

               . 

 ُ   ى          ع                                                            . 6

         . 

    

ا   :  الرواتب  /ثانيا

                   ه                   ئ     ئ                

ا    :  العلاوة  /ثالثا

                            ح    ( %  )    ق                          •  

 .                       ى       ى        



 
 

 
 

 

ا   :  البدلت /رابعا

1 .                               

                        %(   2)     ح                       ى                   . 2

 .                ى                ع        

 

ا   :  بدل النتداب /خامسا

ريال               2 ُ                                                      . 1

            %                                   . 

      ُ                               ج                                       . 2

 .                                  %   ريال                    

 .                       ع                                                   . 3

 .   ُ  ح                   ُ                                 ى                 . 4

5 .                                                                          

            ُ                              ُ                       . 

 .       ى              ُ         ئ      ج                      ى         . 6

 

ا   :  تآالمكاف /سادسا

       ح       آ    ى                                        ه  •  

                                                                  ك       

 .    ى        ئ               ئ   

   

ا   :  التدريب والتأهيل  /سابعا

 :                                            ى        . 1

  ع     ى         ى          ى                     –

 .                 ى             ع                 

 



 
 

 
 

 

 

   ئ             ع                                  –

           . 

 .                  ج        ى                ص  –

 .                   ئ                     –

–                                               . 

                       ى                                                          . 2

                           ى                                           

 .                                     ض  ع                    

                                                             ج                . 3

               ك                                              

          . 

                          ق                                         . 4

      ق                                                           

                                        . 

   ع                  ى                              ه   ى   ك          . 5

           ع                                                           

           . 

  ع                              ئح                                   . 6

                                . 

 

ً:ًًساعاتًالعملً/ثامنا ً  

            ض  ع                                                         . 1

     ع                                                              ى  

                               ـ     ـ  ع  ُُ  ـض   ـى  (    )            

 .              ك          

 

 



 
 

 
 

 

 

 ع                                                                      . 2

 .                          ق                                

        ى                         غ                                     ج   . 3

                      . 

                       ج                                                        . 4

                                        ك                                    

  ئ                                  /  ى                      ،    ع  ئ   

                                                     ك       ض   ى       

 .                ه 

                         ح                                      :               . 5

                                                                                     

        ( :                *   )       2   . 

)                              ح                                             -

 ، )%                                                           (               

 *  ،   )      2    . 

                         ح                                                        -

                                                  (                       *2  )       

2    . 

6 .                                                                          : 

                  ،                 ،         ،                             ع    -   

                                                                            

 .            ى                      

                 ع    ع         ،       ح           ،                -   

                        . 

 .                                     غ       -ج



 
 

 
 

 

 

                               ى                                           -  

      . 

              ع                                               ى      - ـ

 .                ،                      ع

 

ً:ًًالإجازاتً/تاسعا ًً

    ق                                                                        . 1

                                                       ئ               

  ى                                                                       

                     ى                                                  

        ى                                      ق         ع  إ               

 .                                      خ                 ى        

           ع                  إ                                                . 2

 .          ى                                              

                                                                             ى   . 3

                . 

                               ق                                             . 4

                   ك               ى              إ                     

                             ى                                 ى        ى  

 .                                        ق        

                   ق             ى                                    ك  . 5

       ك           ى                      ى                                       

 .      ق                                        ه                

 .                ى                        ه              ك      



 
 

 
 

 

 

                   ق                                                            . 6

         . 

                   ق                                                            . 7

                  ،                                              ى     ُ     

 .        ئق                             

                   ق             ى                                          . 8

       ى                                       ى    ك               ج  

                                                    ُ           ق   ه         

 .                         ى            ى                            ى     

                         ى                                              ق   . 9

                                         غ   ُ                                    

                                                                  ق               

                ،                                             ئق          

   ى                                                         ك          ى    ئ   

                                    ى      ،   ُُ              ه            

 .                  ع                                     ُُ   

                                  ق                                        . 10

    ى            ع                                                               

  ك                                ه                          ُ ُ           

 .                                 خ                

          ق             ئ                                                       . 11

                                          ى                      ك              

               ئ             ى           ك                                      

 .     ى                              ى   ك                 

                       ع                ى          ك                       . 12

                                       . 



 
 

 
 

 

 

 

                           إ            ص                 ى                . 13

 إ                           ك         ق      ص                      

 .        ص 

 :      ق                 ص                               ى               . 14

 .           :                  ى •

 .            ع      :                       •

                                                               ك                  •

 .           ه                   

    ئ                         ى                                          ئ     •

                            ع               ى      ض                  

 .              ص 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 :  قواعد التأديب  /عاشراا 

                                                              ى                   ى  

 :            ق               

                      ى                ئ               ى                :           . 1

 .                                                             ى        ح 

                ى                                         :                  . 2

   ه   ى             ى                                                    

          . 

                                                          ح      :          . 3

                           . 

      ع                                         :                           . 4

 .          ى                 ض     ض                     ى           

                                           ى       ى                     . 5

         . 

 .                             ى       ى                             . 6

                 ع                       ع                                . 7

                  ى                 ض     ض                     ى       

        . 

                                                 :                   ع          . 8

                ص            ع                                          

                 . 

                           ع   ى                       غ                . 9

 .      ئ                   

                                                          ى   ى            . 10

          ئ                      خ    غ                      ع                 

 .     ك          



 
 

 
 

 

 

 

           ع               ى                               ج    آ            . 11

                                               ،                  ع   ى  

    .                                      غ                                  

    ع                     ى                 ،           ع       ه       

                 ع                                           ،             

 .                                ى                   

           ع               ى                           غ                       . 12

            ،  ك            ع             ص                  ق              

                                ى              ض                       

  ى                                 ع             ى             ،   ى     

 .          ك          

          غ                           ع                  ،  إ       ع             . 13

       ع           غ ئ              غ              ى                           

               ع       ،                    ق       ض   ى            ص 

       خ  (                        )      ع                                 

   غ               ئ   إ   ع            ،             ض   ى   ئ      ق  

                             ،                  . 

 .                            ع   ى         ع                        . 14

 .                                 ه                                       . 15

                                                                 ع               . 16

                             . 

                           ع   ى                          ص  ع             . 17

 .            ه                                  خ   ك

18 .                                                                                

 .                 ق

 .                          ق                           ق . 19



 
 

 
 

 

 :  مخاطر وإصابات العمل والخدمات الصحية والجتماعية /الحادي عشر

 .    ى                 ئ                ى       . 1

   ض                 ع     ق   ق                                         . 2

                                            . 

   

ً:ًًانتهاءًعقدًالعملً/الثانيًعشرًًً

 .                                       ص                              . 1

              غ                                   ه         ى         ع   . 2

                             ى                                            

                                           ع       ،                           

 .            ى غ  ه 

     ُ               غ       ع                                         . 3

   ق        ض     ه   ئ                        ،     ى                 

                                                 . 

                         ع                  ى                              . 4

                 ه           ق                    ئ                    ئ    

                          . 

5 .                                ،                                    

                                                     ه             ،    ك 

                                                                      

                          . 

                       خ                                                . 6

                          ح    (   )                                      

 .                                      خ               

  ق                       ك                ،  ع                                . 7

                                 (   )              . 



 
 

 
 

 

 

    

                                                         ض،       . 8

       ه                لإ           ص                                       

 .     ق                                        

 .            ى           ئ                                          . 9

 ع     ح                                                       ع               . 10

                  ع                               ع     خ                  

 .          ع                  ئ          

                                        ع                         خ           . 11

               ك                       ى                                    خ  

 (.          ج           )             ه     ع        خ           

  

 

 :  مكافأة نهاية الخدمة /الثالث عشر

                           ى               ع   ى                                 . 1

             ى                                                 ى،  

                                ،                                     

        ،      ق                                                   ه          

       . 

                                                           ق      ه              . 2

 ،                     ،                                                

     ق                             ى                          غ           

 .       ق                                                  

    ق                                                                               . 3

        . 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

                                     ى           ع    ه                   . 4

       خ                      ،                                –  ى          –    ع  

           ى      ،       ى                                            ى  

       ،                                   ق                        غ  

                  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


